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ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ РАБОТЫ 

 

Цель работы: Совершенствование образовательного пространства колледжа для 

подготовки компетентных, конкурентоспособных специалистов, востребованных на рынке труда, 

через актуализацию структуры и содержания образовательной деятельности и индивидуализации 

образования в условиях обновленных ФГОС СПО. 

Научно-методическая проблема колледжа: Система наставничества как многоцелевой 

механизм формирования высокопрофессиональной личности будущего педагога. 

Задачи работы: 

Задачи Показатели выполнения  (на 1 сентября 2024 года) 

Адаптация 

образовательных 

программ в 

соответствии с 

ФГОС СПО 

потребностям рынка 

труда региона 

 конкурс при поступлении не менее 1,5 человек на место по всем 

специальностям за счёт целенаправленной 
профориентационной работы; 

 доля студентов, обучающихся по договорам на целевое 
обучение, составляет не менее 10% от общего количества 
поступивших (на 1 сентября 2023 г.) 

 количество заключенных целевых договоров в течение года - не 

менее 2 по каждой специальности; 

 ПООП по всем специальностям актуализированы в 
соответствии с запросами работодателей и потребностями 
рынка труда региона; 

 доля трудоустроившихся по специальности выпускников не 
менее 40%; 

 доля продолживших обучение в вузах - 30% от общего 

количества выпускников. 

Обеспечение гибких, 

интерактивных подходов 

к образовательному 

процессу на основе 

особенностей 

современной молодежи, с 

учётом их 

индивидуальной 

траектории 

профессионального 

развития на всех этапах 

обучения 

 не менее 90 % обучающихся удовлетворены условиями, 

содержанием, организацией и качеством образовательного 

процесса в части практики в рамках реализации 

образовательной программы СПО; 

 проведено 2 методических дня в течение учебного года; 

 100% педагогов и обучающихся имеют доступ к актуальном 

расписанию учебных занятий и практики на официальном сайте 

колледжа в сети «Интернет»; 

 заключено не менее 5 договоров о сетевом взаимодействии с 

образовательными организациями; 

 проведено не менее 3 совместных мероприятий с   сетевыми 

партнерами;  

 разработан и реализуется медиаплан, отражающий работу по 

всем направлениям деятельности колледжа. 

Создание условий 

для  развития 

метакомпетенций 

будущих 

выпускников через 

реализацию 

Программы 

воспитания, 

включение в 

исследовательску, 

проектную 

деятельность 

 доля студентов с активной жизненной позицией 

увеличена на 20% к 1 июня 2024 года; 

 количество разработанных программ дополнительного 

образования детей увеличено не менее чем на 3 в течение года; 

 доля несовершеннолетних студентов, участвующих в работе ДО 

(спортивные секции, кружки), составляет не менее 75% 

обучающихся к июню 2024 года; 

 количество зарегистрированных правонарушений и 

преступлений среди несовершеннолетних, совершенных ими в 

период обучения в колледже, снижено или осталось на уровне 

предыдущего учебного года; 

 доля студентов, принимающих активное участие в проектной, 

исследовательской деятельности, составляет не менее 10% по 

каждой специальности. 
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ПЛАН УЧЕБНО-ОРГАНИЗАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

Содержание работы Сроки Ответственные Выход 

Организация работы приемной комиссии: 

 Определение состава комиссии; 

 Оформление документации; 

 Составление графика работы; 

 Составление отчетов о ходе    приема; 

 Оформление документации групп 
нового набора; 

 Составление отчета по  работе 

приемной комиссии. 

Март -  

август 

Секретарь 

приемной 

комиссии 

План работы приемной 

комиссии 

Приказ 

Педсовет Колледжа 

Назначение: 

 руководителей МК; 

 заведующих учебными кабинетами; 

 классных руководителей учебных 

групп. 

Сентябрь 

Руководители 

структурных 

подразделений 
Приказ 

Составление и утверждение расписания и 

графика учебного процесса колледжа 

Август - 

сентябрь 

Заместитель 

директора по УР 

расписание и график 

учебного процесса 

колледжа 

Корректировка учебных планов, рабочих 

программ, КТП в соответствии с ФГОС по 

дисциплинам и ПМ. 

Апрель 

- июнь 

Руководители 

МК 
Приказ 

Инструктивное совещание педагогов по 

организованному  началу учебного года Август 

Директор, 

заместитель 

директора по УР 

Протокол 

Утверждение учебных планов, рабочих 

программ, КТП в соответствии с ФГОС по 

дисциплинам и ПМ. 
Август 

Директор, 

заместитель 

директора по УР 
Приказ 

Утверждение тарификации педагогов 

Сентябрь 

Директор, 

заместитель 

директора по УР 

Приказ 

Подготовка и проведение Дня знаний 
1 сентября 

Заместитель 

директора по ВР 
Приказ 

Подготовка и проведение Недели 

адаптации первокурсников 

4-9 

сентября 

Заместитель 

директора по ВР 
График 

Утверждение состава активов учебных 

групп 
Сентябрь 

Заместитель 

директора по ВР 
 

Утверждение тем курсовых и дипломных 

проектов 
Октябрь 

Заместитель 

директора по ВР 
Приказ 

Собрание родителей студентов 
Ноябрь 

Заместитель 

директора по ВР 
Протокол 

Утверждение состава ГЭК 
Ноябрь 

Заместитель  

директора по УР 
Приказ 

Подготовка материалов самообследования. 

Результативность реализации плана работы 

за истекший период. 

Ноябрь - 

декабрь 

Директор, 

Заместители 

директора по УР, 

УПР, ВР, АХР,  

Гл. бухгалтер 

Отчет по 

самообследованию 

Подготовка и проведение аттестации 

преподавателей 
В течение 

года 

Руководители 

МК 
Приказ 

Составление графика отпусков Октябрь -

ноябрь 
ОК 

Приказ 

Допуск студентов к ГИА 
Май 

Заместитель  

директора по УР 

Протокол педсовета 

Контроль за ходом преддипломной 

практики Май - июнь 

Заместитель  

директора по 

УПР 

Протокол 

Утверждение графика промежуточной и Ноябрь, Заместитель  Приказ 
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итоговой аттестации май директора по УР 

1. Планирование работы всех 

подразделений на 2024-2025 учебный год 

 
Май  

Директор, 

Заместители 

директора по УР, 

УПР, ВР, АХР 

План работы 

Подготовка экзаменационного 

материала Ноябрь, 

май 

Заместитель  

директора по УР, 

руководители 

МК 

Приказ 

Оформление документации выпускников 
Май - июнь 

Классные 

руководители 

 

Статистическая отчетность по итогам 

учебного года Май - июнь 

Заместитель  

директора по УР, 

УПР, ВР 

Отчеты 

Тематика педагогических советов 

Август 

Результаты образовательной деятельности Колледжа в 2022-2023 

учебном году.  

Перспективы развития в 2023-2024 учебном году. 

Итоги работы приемной компании – 2023  года. 

Заместитель 

директора по УР 

Ноябрь 

Воспитательная среда колледжа — важнейшее условие 

становления профессиональной компетентности будущих 

специалистов 

Заместитель 

директора по ВР 

Январь 

Формирование цифровых компетенций преподавателей и 

студентов в рамках электронно- информационно-

образовательной среды колледжа 

Заместитель 

директора по УР 

Апрель Предварительные итоги 2023-2024 уч.г. 

Заместитель 

директора по УР, 

Заместитель 

директора по ВР 

Май Утверждение отметок по результатам преддипломной практики 
Заместитель 

директора по УР 

Июнь 
Рассмотрение и утверждение внесенных изменений в 

образовательные программы на новый учебный год 

Заместитель 

директора по УР, 

Заместитель 

директора по ВР 

 

ПЛАН РАБОТЫ МЕТОДИЧЕСКОГО СОВЕТА 

 

Методическая тема: «Совершенствование образовательного процесса путем 

использования современных педагогических и информационных технологий, актуализация 

образовательной программы и формирование фонда оценочных средств по специальностям и 

профессиям колледжа в соответствии с требованиями ФГОС и профессиональными 

стандартами с целью подготовки профессионально компетентного выпускника»  

Методический совет – коллективный орган самоуправления колледжа, определяющий 

научно-методические основы организации образовательного процесса, являющийся 

консилиумом администрации, руководителей методических объединений и методиста, 

оказывающий компетентное управленское воздействие на важнейшие блоки учебно-

воспитательного процесса, анализирующий его развитие, разрабатывающий на этой основе 

рекомендации по совершенствованию методики обучения и воспитания.  

Цель методического совета:  

Осуществление целенаправленной деятельности по повышению качества и 

совершенствованию образовательного процесса, совершенствование учебно-методического 

оснащения и научно-методического сопровождения образовательного процесса. 

Совершенствование образовательного процесса путем использования современных 

педагогических и образовательных технологий, актуализация рабочих программ и другой 
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учебно-методической документации в соответствии с требованиями ФГОС СПО и 

профессиональными стандартами.  

Задачи методического совета:  

1. Осуществление стратегического планирования учебно-методической работы колледжа.  

2. Осуществление координации действий по вопросам совершенствования организации 

учебного процесса.  

3. Внедрение в образовательный процесс дистанционных образовательных технологии и 

электронного обучения.  

4. Разработка и осуществление системы мер и мероприятий, обеспечивающих повышение 

качества профессиональной подготовки выпускников колледжа в условиях модернизации 

образования  

5. Обеспечение коллегиальности в обсуждении и принятии рекомендаций по основным 

направлениям и формам учебной и методической работы в колледже.  

6. Создание условий для удовлетворения профессиональных потребностей работников 

колледжа в повышении профессионального мастерства и результативности педагогической 

деятельности  

7. Совершенствование образовательного процесса на основе требований ФГОС.  

8. Актуализация рабочих программ и другой учебно-методической документации в 

соответствии с требованиями ФГОС и профессиональными стандартами.  

9. Информационное и учебно-методическое обеспечение образовательного процесса.  

10. Совершенствование форм и методов организации учебно-методического процесса в 

колледже в ходе работы по единой методической теме.  

11. Повышение профессионального мастерства преподавателей путем самообразования, 

повышения квалификации и участия в региональных и межрегиональных мероприятиях.  

12. Применение в учебном процессе современных профессионально направленных 

педагогических и информационных технологий, современных форм и методов обучения.  

13. Создание условий для развития и совершенствования личности обучающегося.  

14. Изучение и распространение передового педагогического опыта.  

15. Информирование о новых педагогических технологиях и совершенствовании 

образовательного процесса.  

16. Помощь при подготовке открытых учебно-методических, научно-методических 

мероприятий.  

Приоритетные направления деятельности:  

1. Информирование педагогических работников о достижениях педагогической и 

психологической науке и практике, оказание методической помощи в качественном 

осуществлении образовательной деятельности, создании учебно-методических материалов; 

составлении учебной и планирующей документации, подготовке докладов и выступлений на 

педагогические советы, конференции, совещания.  

2. Изучение и внедрение передового опыта научно-методической, учебно-методической 

работы, инновационной деятельности преподавателей.  

3. Накопление и систематизация нормативной, учебно-программной и методической 

документации, научно-методической литературы, лучших методических разработок, 

рекомендованных к распространению.  

Проблема, предлагаемая для реализации на новый учебный год: «Внедрение в 

практику обучения и воспитания новых эффективных педагогических технологий и 

профессиональная компетентность педагогического коллектива – главные ресурсы повышения 

качества образовательного и воспитательного процессов» 
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№ Сроки реализации Ответственные 

СЕНТЯБРЬ 

1 Анализ работы МС за 2022-2023 уч. год Заместитель директора по УР 

2 Рассмотрение и утверждение плана работы на 2023-2024 уч.год  Заместитель директора по УР 

3 Сформированность образовательных программ  

 

Руководители МК 

4 Индивидуальная работа со студентами  Заместитель директора по УР 

5 Организация практики  Заместитель директора по 

УПР, ст. мастер 

6 Разное Заместитель директора по УР 

ОКТЯБРЬ 

1 Подготовка к аттестации преподавателей и мастеров п/о. 

(посещение занятий; контроль выполнения программ; 

организация шефской помощи) 

Руководители МК, ст. мастер 

2 Результаты участия студентов в оценочных процедурах (ВПР) в 

рамках мониторинга системы образования 

( аналитика ВПР: обществознание, русский язык) 

Руководитель МК ООП 

 Организация внутреннего мониторинга сайта Колледжа  Заместитель директора по УР 

НОЯБРЬ 

1. Предварительный анализ успеваемости Руководители МК,  ст. мастер 

2. Качество проведения учебных занятий  Руководители МК 

ДЕКАБРЬ 

1. Выполнение учебных планов и программ. Руководители МК 

2. Адаптация студентов нового набора. Задачи педагогического 

коллектива по сохранности контингента. 
Заместитель директора по ВР 

3 Методический уровень проведения учебных занятий. Отчет по 

посещенным урокам. 
Руководители МК, 

ст. мастер 

ЯНВАРЬ 

1. Итоги 1 семестра: перспективы и проблемы. Анализ 

контроля работы МС. 

Заместитель директора по УР 

2 Подготовка к педагогическому совету Заместитель директора по УР, 

УПР, ВР 

МАРТ 

1. Подготовка к педагогическому совету. Заместитель директора по УР, 

УПР, ВР 

2 Итоги реализации воспитательной программы 

колледжа. 

Заместитель директора по ВР 

АПРЕЛЬ 

1. Состояние учебной документации по теоритическому обучению Заместитель директора по УР, 

руководители МК 

2. Состояние учебной документации Заместитель директора по 

УПР, ст.мастер 

ИЮНЬ 

1. Корректировка учебных планов, программ, ФОСов. Заместитель директора по УР, 

УПР, руководители МК 

2. Рассмотрение тарификации на новый учебный год. Заместитель директора по УР 

3. Планинг. Заместитель директора по УР 
 

ПЛАН ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

 
Цель воспитательной работы колледжа - создание условий для развития социально-

адаптивной, конкурентоспособной личности, личности творческой, нравственно и физически 

здоровой, способной на сознательный выбор жизненной позиции, на самостоятельную 

выработку идей, умеющей ориентироваться в современных социокультурных условиях.  

Задачи:  

1. Воспитывать гражданственность, патриотизм, ответственность и правовую культуру. 

 2. Обеспечивать развитие приоритета жизни и здоровья.  
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3. Развивать студенческое самоуправление, создавать условия для формирования лидерских 

качеств у студентов. 

 4. Развивать общие и профессиональные компетенции, формировать интерес к будущей 

профессии.  

5. Воспитывать культуру межнационального общения, развивать толерантность.  

6. Развивать отношение сотрудничества субъектов учебно-воспитательного процесса.  

7. Стимулировать творческую деятельность студентов. 

Организация воспитательной работы 

№ Содержание деятельности Сроки Ответственный Результат 

1. 
Анализ воспитательной работы за 

2022 – 2023 учебный год. 
июнь 

Заместитель 

директора по BP, 

классные руководители 

Анализ 

2. 
Утверждение плана на 2023-2024 

учебный год 
август 

Заместитель 

директора по BP, 

классные руководители 

Приказ 

3. 

 Утверждение планирования на 2023-

2024 учебный год социально – 

психологической службы, 

воспитателя общежития, 

заведующего библиотеки, 

руководителя физвоспитания. 

август 

Заместитель 

директора по BP, 

социальный 

педагог, педагог-

психолог, педагог – 

библиотекарь, 

руководитель 

физвоспитания 

Приказ 

4. 
Общее родительское собрание для 

обучающихся 1 курса 

Сентябрь- 

октябрь 

Заместитель 

директора по BP, 

классные руководители 

Протокол 

5. 

Индивидуальная работа со: 

студентами; 

преподавателями 

родителями. 

В течение года 

Заместитель 

ректора по BP, 

социальный 

педагог, педагог-

психолог 

Протоколы 

бесед 

6. 

Издание приказа о закреплении 

классного 

руководства за группами 

Сентябрь 
Заместитель 

директора по BP 
Приказ 

7. 
Актуализация документов 

воспитательной отдела 
Сентябрь 

Заместитель 

директора по BP 
План 

8. 

Проведение инструктивно-

методического 

совещания с классными 

руководителями 

Ежемесячно, 

первый 

вторник 

месяца 

Заместитель директора 

по BP 
Протокол 

9. 
Контроль и организация проведения 

классных часов 

В течение 

года 

Заместитель 

директора по BP 
Анализ 

10. 

Организация социальной   работы   с 

сиротами, 

малообеспеченными и со студентами 

«группы риска» (План мероприятий 

социальной службы на учебный год ) 

В течение 

года 

Социальный 

педагог, педагог-

психолог 

Приказы, 

протоколы, 

заявления, 

служебные 

записки. 

11. Проведение Совета профилактики 
2, 4 четверг 

месяца 

Заместитель 

директора по BP 
Протокол 

12. 

Работа по запросам и письмам 

УФСИН, МВД, КДНиЗП,  и других 

организаций. 

По запросу 

Заместитель 

директора по BP, 

социальный педагог 

Отчеты, ответы. 

13. 

Составление планов совместной 

деятельности на 2023-2024уч.год с 

ПДН, КДН и ЗП 

Сентябрь 

Заместитель 

директора по BP, 

социальный педагог 

План 

14. 
Формирование социального паспорта 

на 2023-2024 учебный гoд 
Сентябрь Социальный педагог 

Социальный 

паспорт 

колледжа 
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15. Формирование банка сирот Сентябрь 

Заместитель 

директора по BP, 

социальный педагог 

Приказ, 

списочный 

состав 

16. 

Заполнение данных о мерах 

социальной поддержки в систему 

ЕГИССО и отправка отчета. 

Сентябрь 

Заместитель 

директора по BP, 

социальный педагог 

Протокол 

Реализация основных направлений деятельности ГАПОУ «АПК» 

Название вида 

деятельности: 

Содержание 

деятельности 
Сроки Ответственный Результат 

Реализация 

воспитательной 

системы колледжа в 

соответствии с 

приоритетными 

направлениями 

молодежной политики, 

направленной на 

всестороннее развитие 

личности будущего 

конкурентоспособного 

специалиста, 

обладающего 

социальной 

активностью, 

моральными 

качествами 

гражданина России, 

высокой общей 

культурой. 

Совершенствование 

системы 

дополнительного 

образования 

колледжа с учетом 

интересов и 

запросов молодежи, 

развитие творческих 

объединений. 

В 

течение 

года 

 

Зам.директора 

по ВР, 

Советник 

директора по 

воспитанию и 

работе с ДОО 

Создание системы 

творческих объединений. 

Занятость учащихся во 

внеурочное время. 

Развитие творческого 

потенциала студентов 

колледжа. 

Совершенствование 

форм проведения 

спортивно- 

массовых и 

культурно – 

досуговых 

мероприятий. 

В 

течение 

года 

 

Зам. директора 

по ВР, 

руководитель 

физ.воспитания 

классные 

руководители 

Проведение 

спортивно-массовых 

и культурно – 

досуговых 

мероприятий. Участие 

обучающихся 

колледжа в конкурсах 

и фестивалях 

различного уровня. 

Проведение 

обучающей 

программы для 

студактива 

В 

течение 

года 

 

Зам. директора 

по ВР, советник 

директора по 

воспитанию 

Развитие системы 

студенческого 

самоуправления 

Совершенствование 

системы профилактики 

асоциальных явлений 

среди обучающихся 

колледжа в 

соответствии с 

современной ситуацией 

в обществе 

 

Совершенствование 
системы 

профилактики 
асоциальных 

явлений в 
молодёжной среде. 

В 

течение 

года 

 

Зам. директора 

по ВР, 

социальный 

педагог 

Снижение количества 

студентов, состоящих на 

учёте в ПДН, КДН и ЗП 

Проведение 
досуговых 

мероприятий с 
обучающимися 

«группы риска» 

В 

течение 

года 

Зам. директора по 

ВР, классные 

руководители 

Занятость студентов во 

внеурочное время. 

Организация 
занятости и 

трудоустройства 
студентов "группы 

риска" в 
каникулярное время 

Январь, 

июль, 

август 

Зам. директора по 

ВР, классные 

руководители 

Занятость обучающихся в 

каникулярное время 

Проведение 

спортивных 
мероприятий с 

привлечением 
студентов «группы 

риска» 

В 

течение 
года 

 

Зам. директора по 

ВР, руководитель 

физ.воспитания 

классные 

руководители 

Развитие ценностей 

здорового образа жизни 

 

Проведение 

мероприятий по 
правовой 

пропаганде 

В 

течение 

года 

Зам. директора по 

ВР, социальный 

педагог 

Правовое воспитание 

студентов 

Проведение 
мероприятий по 

В 

течение 

Зам. директора по 

ВР, социальный 

Снижение случаев 

дорожно-транспортного 
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предупреждению 
дорожно-

транспортного 
травматизма 

года 

 

педагог, классные 

руководители 

травматизма среди 

студентов. 

Проведение 
совместных 

мероприятий с 
участием 

инспекторов ПДН 

В 

течение 

года 

Зам. директора по 

ВР, социальный 

педагог, классные 

руководители 

Выявление 

неблагополучных семей 

 

Участие в 

заседаниях КДН и 
ЗП 

В 

течение 

года 

Зам. директора по 

ВР,социальный 

педагог 

Проведение 

профилактической 

работы по асоциальному 

поведению студентов 

Воспитательная работа 

Название вида 

деятельности: 
Содержание деятельности Сроки Ответственный 

Патриотическая 

деятельность 

Торжественная церемония 
поднятия флага. 

Классный час в рамках 
проекта «Разговор о важном» 

Еженедельно по 

понедельникам 
Зам. директора по ВР, 

классные руководители 

Гражданско-патриотическая 

акции «Письмо солдату» 
«Мы Вместе» и т.д. 

День народного единства 
День неизвестного солдата 

Октябрь 

февраль май 

Ноябрь 

Декабрь 

Зам. директора по ВР, 

классные руководители 

Праздничные мероприятия, 
посвященные 78 – ой 

годовщине Победы в ВОВ: 
акция «Георгиевская 

ленточка», участие в 
Митингах 8, 9 мая, 

Праздничный марш 

«Бессмертный полк» 

Май 

Зам. директора по ВР, 

классные руководители 

День России 
Июнь 

 

День памяти и скорби 

День государственного 
флага. 

Август 

Творческая 

деятельность 

Торжественная линейка, 

посвященная Дню Знаний 
Сентябрь 

Зам. директора по ВР, 

классные руководители, 

студсовет,советник 

директора по воспитанию и 

взаимодействию с ДОО 

День СПО 
День учителя. 

Октябрь 

 

Осенний бал Ноябрь 

Новогодний бал 
Декабрь 

 

День студента Январь 

23 февраля 
Февраль 

 

8 марта Март 

День космонавтики Апрель 

День защиты детей 

Церемония вручения 
дипломов выпускникам 

Июнь 

Спортивная 

деятельность 

День здоровья 

Волейбол среди девушек 

Волейбол среди юношей 

Волейбольный турнир среди 

команд СПО 

Сдача нормативов ГТО 

Сентябрь 

Октябрь 

Ноябрь 

Декабрь 

Апрель 

Зам. директора по ВР, 

классные руководители, 

руководитель физ. 

воспитания 

Социально-значимая 

деятельность 

Международный день 

добровольца 
Сентябрь  Зам. директора по ВР, 
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Экологический субботник.  Октябрь, апрель классные руководители. 

Благоустройство колледжа и 

закрепленной территории. 
В течение года 

Профилактика 

асоциальных явлений 

в молодежной среде 

День солидарности в борьбе 

с терроризмом «Терроризм-

угроза обществу» 

Сентябрь  

Зам. директора по ВР, 

социальный педагог, 

классные руководители. 

Профилактическая беседа

 об уголовной и 

административной 

ответственности 

несовершеннолетних. 

В течение года 

Беседа «Знать, чтобы жить» 

по профилактике 

ВИЧ/СПИД 

Декабрь  

Лекция «Ответственность за 

употребление алкогольной 

продукции и наркотических 

веществ» 

 

 

Январь  

 

Разрешение конфликтных 

ситуаций в группах (по 

запросам) 

В течение года 

Социально-психологическое 

тестирование, направленное 

на раннее выявление 

положительного отношения

 к употреблению 

наркотических средств и 

психотропных веществ. 

В течение года 

 

Индивидуальная 

профилактическая, 

коррекционная работа со 

студентами «группы риска» 

В течение года 

 

 

ПЛАН РАБОТЫ СОВЕТНИКА ДИРЕКТОРА ПО ВОСПИТАНИЮ И 

ВЗАИМОДЕЙСТВИЮ С ДЕТСКИМИ ОБЩЕСТВЕННЫМИ ОБЪЕДИНЕНИЯМИ 

 

Цель: формирование воспитательной среды в образовательной организации, 

способствующей позитивной социализации обучающихся, их духовно-нравственному  развитию 

на основе национальных и  идеалов и ценностей. 

Задачи: организация и проведений мероприятий духовно-нравственного  воспитания 

обучающихся, вовлекать  в событийную жизнь колледжа тех детей, которые обычно стесняются 

проявить себя, прячутся за активными детьми, создать  совет «Первых». 

 

 

Сентябрь 

Дата Мероприятие 

1 сентября День знаний 

3 сентября День солидарности в борьбе с терроризмом 

8 сентября Международный день распространения грамотности 

10 сентября Международный день памяти фашизма 

13 сентября 
100 лет со дня рождения советской партизанки Зои Космодемьянской (1923-

1941) 

27 сентября День работника дошкольного образования 

27 сентября День туризма 

Октябрь 

1 октября 

 

Международный день пожилых людей 

Международный день музыки 

4 октября День защиты животных 

5 октября День учителя 

15 октября День отца в России 

20 октября Международный день повара 

25 октября Международный день школьных библиотек 

Ноябрь 4 ноября День народного единства 
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8 ноября 
День памяти погибших при исполнении  служебных обязанностей 

сотрудников органов внутренних дел 

20 ноября День начала Нюрнбергского процесса 

21 ноября День бухгалтера 

26 ноября 
День матери в России 

 

30 ноября День Государственного герба Российской Федерации 

Декабрь 

3 декабря 
День неизвестного солдата 

Международный день инвалидов 

5 декабря День добровольца  ( волонтера) в России 

8 декабря Международный день художника 

9 декабря День Героев Отечества 

10 декабря День прав человека 

12 декабря День Конституции Российской Федерации 

25 декабря 
День принятия Федеральных конституционных законов о Государственных 

символах Российской Федерации 

Январь 

25 января День российского студенчества 

27 января 
80 лет со дня полного освобождения Ленинграда от фашистской блокады  (27 

января 1944) 

27 января 
День освобождения Красной армией крупнейшего «лагеря смерти» Аушвиц-

Биркенау (Освенцима)- День памяти жертв Холокоста 

Февраль 

2 февраля 
День разгрома советскими войсками немецко-фашистких войск в 

Сталинградской битве 

8 февраля 
День российской науки, 300-летие со времени основания Российской 

Академии наук (1724) 

15 февраля 

День памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами 

Отечества, за 35 лет со дня выхода советских войск  из Республики 

Афганистан (1989) 

21 февраля Международный день родного языка 

23 февраля День защитника Отечества 

Март 

8 марта 

 
Международный женский день 

14 марта 
450-летие со дня выхода первой «Азбуки» (печатной книги для обучения 

письму и чтению) Ивана Фёдорова 

18 марта 100 лет со дня воссоединения Крыма с Россией 

Апрель 

27 марта Всемирный день театра 

7 апреля Всемирный день здоровья 

12 апреля День космонавтики 

19 апреля 
День памяти о геноциде советского народа нацистами и их подсобниками в 

годы Великой Отечественной войны 

22 апреля Всемирный день Земли 

27 апреля День российского парламентаризма 

 

Май 

1 мая Праздник Весны и Труда 

9 мая День Победы 

18 мая Международный день музеев 

19 мая День детских общественных организаций России 

24 мая День славянской письменности и культуры 

Июнь 

1 июня День защиты детей 

6 июня День русского языка 

12 июня День России 

22 июня День памяти и скорби 

29 июня День молодежи 

Июль 
8 июля День семьи, любви и верности 

28 июля День Военно-морского флота 

Август 

10 августа День физкультурника 

22 августа День Государственного флага Российской Федерации 

27 августа День российского кино 
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ПЛАН СПОРТИВНО-ОЗДОРОВИТЕЛЬНОЙ И ФИЗКУЛЬТУРНО-МАССОВОЙ                      РАБОТЫ 
 

Цель: формирование физической культуры личности, подготовка к социально - 

профессиональной деятельности, сохранение и укрепление здоровья студентов. 

Задачи: 

1. Создание благоприятной образовательной среды, способствующей сохранению здоровья, 

воспитанию и развитию личности. 

2. Повышение физкультурной грамотности студентов, интереса к систематическим занятиям 

физической культурой и спортом. 

3. Воспитание стремления к овладению системой двигательных умений и навыков. 

4. Повышение мотивации студентов к занятиям физической культурой и спортом, стремления к 

ведению здорового образа жизни. 

5. Формирование профессиональных компетенций и организаторских навыков, применительно к 

избранной профессии через использование новых педагогических технологий. 

 

№ Наименование Сроки Ответственные 

Организационная работа 

   Заседание совета КФК 

 

в течение           

года 

Руководитель 

физ. воспитания 

 

   Подготовка материалов  на  педсовете 

   Оформление материалов и присвоение разрядов 

   Оформление документации по видам спорта колледжа  

   характера 

Учебно-тренировочная работа 

       Проведение спортивных соревнований по видам спорта 

   Создание спортивных секций 
 

в течение           

года 

Руководитель 

физ. воспитания     Утверждение судейской коллегии для проведения   

    соревнований 

Спортивно-массовая и оздоровительная работа 

 Первенство по баскетболу 1 курс  (юноши и девушки)  

Руководитель физ. 

воспитания 

 

 День здоровья,  посвященный Дню СПО  

 Первенство по волейболу 1 курс  (юноши и девушки)  

 Первенство АПК по подтягиванию 1-2-3 курс (юноши)  

 Баскетбол (девушки) 1-2-3 курс первенство АПК  

 Волейбол (девушки) 1-2-3 курс  первенство АПК  

 Областные соревнования по   волейболу среди СПО  

 Первенство г. Аткарска по мини – футболу (юноши)  

 Первенство АПК по волейболу1-2-3 курс (юноши) и   

 Сотрудники (мужчины)  

 Первенство г. Аткарска по силовым видам (юноши)  

 Товарищеская встреча по волейболу среди лучших групп и 

сотрудниками (юноши и мужчины) 
 

 Спортивное шоу « А ну-ка парни»  

 Первенство АПК по баскетболу (юноши) 1-2-3 курс  

 Спортивное шоу «А ну-ка девушки»  

 Блиц-турнир по волейболу сотрудники (мужчины) юноши и 

девушки 1-2-3 курс      
 

 Л/а эстафета по г. Аткарску (девушки и юноши)   

 День здоровья,  первенство  АПК по футболу 1-2-3 курс 

(юноши)  
 

 День ГТО   

Агитация и пропаганда 

 Публикации в СМИ, на официальном сайте и социальных 

сетях колледжа 
 

Руководитель физ. 

воспитания 

Медико-санитарная работа 

 Контроль медицинского осмотра студентов  

группы сентябрь 

Руководитель 

физ.воспитания, 

медработник 
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ПЛАН РАБОТЫ СОЦИАЛЬНО-ПСИХОЛОГИЧЕСКОЙ СЛУЖБЫ 

 

Цель: создание условий для улучшения социально-психологического климата в 

образовательной организации среди студентов и педагогического коллектива, связанные с 

выстраиванием долгосрочных психологически комфортных коммуникаций на основе 

партнерства. 

Задачи: 

 социально-психологический анализ социальной ситуации развития ГАПОУ СО «АПК», 

выявление основных проблем и определение причин их возникновения, путей и средств их 

разрешения; 

 содействие личностному и интеллектуальному развитию студентов в процессе получения 

профессионального образования, а также формированию у студентов способности к 

самоопределению и саморазвитию с выстраиванием долгосрочных психологически комфортных 

коммуникаций на основе партнерства; 

 профилактика и преодоление отклонений в социальном и психологическом  здоровье, а 

также в развитии студентов; 

 социально-психологическое консультирование всех участников образовательного 

процесса и повышение психолого-педагогической компетентности субъектов образовательного 

процесса на основе партнёрства; 

 содействие и создание условий для адаптации и развитию целеполаганий в 

жизнедеятельности студентов из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей, обучающихся с ограниченными возможностями здоровья. 

 

№ П/п Планируемые мероприятия Сроки Ответственные Примечани е 

Социально - психологическое просвещение и консультативная деятельность 

1. 
Составление социального паспорта 

колледжа 
Сентябрь 

Социальный 

педагог 

Согласно плану 

воспитательной 

работы 

2. 

Оказание психологической и социальной 

помощи преподавателям и классным 

руководителям в работе со студентами, в 

том числе со студентами с 

отклоняющимся поведением и «группы 

риска» 

В течение года 

Педагоги- 

психолог, 

социальный  

педагог 

По запросу 

3. 

Индивидуальная консультативная 

помощь детям-инвалидам, детям- 

сиротам и детям, оставшимся без 

попечения родителей 

В течение 

года 

Педагог- 

психолог, 

социальный 

педагог 

По запросу 

4. 
Выступление на педагогическом совете по 

проблеме общей профилактики суицида 
В течение года 

Педагог- психолог, 

социальный  

педагог 

Согласно плану 

работы 

педагогическ ого 

совета колледжа 

5. 

Консультации для воспитателя 

общежития и студентов по особенностям 

взаимоотношений.  

В течение года Педагог- психолог По запросу 

6. 

Совместно с инспекторами ПДН ОВД 

проведение групповых и индивидуальных 

бесед на правовую тематику 

В течение года 

Социальный 

педагог, инспектор 

ПДН 

По плану 

совместных 

мероприятий с 

ОУУП и ПДН 

Отдела МВД 

России по г. 

Аткарска 

Социально – психологическая профилактика 

1. Анализ состояния подростковой Сентябрь Социальный По плану 
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 преступности среди студентов за 2022-

2023 уч.г. 

педагог, инспектор 

ПДН 

совместных 

мероприятий с 

ОУУП и ПДН 

Отдела МВД 

России по 

г.Аткарску 

2. 

 

Выявление лиц ранее привлекавшихся к 

уголовной и административной 

ответственности, составление списка 

«группы риска» 

Сентябрь (в 

течение учебного 

года) 

Социальный 

педагог, педагог- 

психолог, 

инспектор ПДН 

По плану 

совместных 

мероприятий с 

ОУУП и ПДН 

Отдела МВД 

России по г. 

Аткарску 

3. 

 

Стендовая информация В течение года 
 

Педагог - психолог 

По плану 

воспитатель ной 

работы 

4. 

 

Участие в работе Совета по 

профилактике правонарушений среди 

студентов 

Октябрь, 

декабрь, февраль, 

апрель, май, 

июнь 

Социальный 

педагог, педагог- 

психолог, 

инспектор ПДН 

По плану работы 

Совета по 

профилактике 

5. 

 

Социально-психологическое 

сопровождение аттестуемых 

преподавателей 

Сентябрь - март 

Педагог- психолог, 

социальный 

педагог 

По запросу 

6. 

 

Разработка рекомендаций для родителей 

по общей профилактике суицида 
В течение года 

Педагог- психолог, 

социальный 

педагог 

По плану 

воспитатель ной 

работы 

7. 

 

Проведение групповых занятий с 

элементами тренинга по психологической 

подготовке к 

сдаче демоэкзамена на 4 курсе 

Ноябрь Педагог- психолог По запросу 

8. 

 

Профилактические беседы со студентами 

по предупреждению ранней 

беременности, суицида, 

отклоняющегося поведения, 

виктимного поведения, буллинга 

В течение года 

Педагог- психолог, 

социальный 

педагог 

по запросу 

9. 

 

Посещение учебных занятий, 

общеколледжных мероприятий, 

воспитательных мероприятий в 

общежитии. 

В течение года 

Социальный 

педагог, педагог- 

психолог 

По запросу 

 

Социально – психологическая диагностика 

1. 
Анкетирование студентов 1 курса 

«Адаптация к обучению в колледже» 
Сентябрь Педагог- психолог 

Согласно 

программе 

адаптации 

первокурсник ков 

2. 

Проведение диагностики «Методика 

склонности к отклоняющему поведению» 

(А. Н. Орел) 

В течение года 

Педагог- психолог, 

социальный  

педагог 

По запросу 

3. 

Проведение диагностики на выявление 

суицидальных проявлений (Т.Н. 

Разуваева) 

В течение года 

Педагог- психолог, 

социальный  

педагог 

По запросу 

4. 

Диагностика преподавателей, 

воспитателей по запросу (для 

педагогических, административных 

советов, 

семинара классных руководителей) 

В течение 

года 

Социальный 

педагог, 

педагог- психолог 

По запросу 

5. 

Психологическая профилактика 

аддиктивных форм поведения среди 

студентов 

В течение года 

Педагог- психолог, 

социальный 

педагог 

По запросу 

Социально – психологическая коррекция 

1. 
Организация экстренной социально-

психологической помощи в решении 
В течение года 

Педагог- психолог, 

социальный  
По запросу 
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внутриличностных и межличностных 

проблем  студентов (нуждающимся 

студентам по заявке классного 

руководителя) 

педагог 

2. 

Оказание психологической помощи по 

адаптации студентам-сиротам и детям, 

оставшимся без попечения родителей и 

лицам из их числа 

В течение года 

Педагог- психолог, 

социальный  

педагог 

По запросу 

3. 

Организация экстренной социальной 

помощи в решении проблем (получение 

социальной стипендии, назначение на 

государственное обеспечение) 

В течение года 
Социальный  

педагог 
По запросу 

4. 

Патронаж и индивидуальная 

коррекционная работа со студентами, 

состоящими на различных видах учета 

В течение года 

Педагог- психолог, 

социальный  

педагог 

По инд.плану 

работы, 

совместно с зам. 

директора по ВР 

классными 

руководител ями 

5. 

Индивидуальная работа со студентами, 

имеющими особые психологические 

состояния 

(склонность к суициду) 

В течение года 

Педагог- психолог, 

социальный 

педагог 

По инд.плану 

работы 

Социально – психологическая помощь и защита прав студентов 

1. 

Анализ и систематизация общих 

сведений о студентах из числа детей-

сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей и лиц из их 

числа (1 курс) 

Сентябрь 
Социальный 

педагог 

Совместно с 

классными 

руководителями, 

2. 

Проведение организационного собрания 

для детей-сирот и детей, оставшихся без 

попечения 

родителей и лиц из их числа 

Сентябрь 
Социальный 

педагог 

Совместно с 

классными 

руководителями, 

3. 

Беседы с классными руководителями, 

преподавателями, воспитателями по 

поведению, успеваемости и 

посещаемости занятий детьми - сиротами 

и детьми, оставшимися без попечения 

родителей 

В течение года 
Социальный 

педагог 
 

Организационно-методическая работа 

1. 
Сбор и формирование дидактических 

материалов, методик, опросников. 
В течение года Педагог- психолог  

2. 
Разработка рекомендаций для классных 

руководителей, преподавателей. 
В течение года 

Педагог- психолог, 

социальный 

педагог 

По запросу 

 

ПЛАН УЧЕБНО-ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ РАБОТЫ 

НА 2023-2024 УЧЕБНЫЙ ГОД 

 

Цель - комплексное освоение студентами всех видов профессиональной деятельности по 

специальностям/профессиям среднего профессионального образования, формирование общих и 

профессиональных компетенций, способствование их дальнейшему профессиональному 

самоопределению, а также приобретение необходимых умений и опыта практической работы по 

выбранной специальности/профессии. 

Задачи на 2023-2024 учебный год: 

1. Продолжать процесс совершенствования содержания программ и создания УМК учебной 

и производственной практики по ФГОС СПО. 

2. Разработать, скорректировать программы учебной и производственной практики по всем 

специальностям. 
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3. Обеспечить качество подготовки студентов для участия во Всероссийском чемпионатном 

движении «Профессионалы». 

4. Увеличить численность педагогических работников, имеющих статус экспертов 

демонстрационного экзамена. 

5. Выстроить практическую подготовку студентов с учетом требований контрольно-

оценочных средств демонстрационного экзамена. 

6. Совершенствовать организацию профориентационной работы во взаимодействии  с 

образовательными учреждениями с целью обеспечения приема в колледж, привлечения 

внебюджетных средств, профессионального ориентирования студентов с учетом изменений на 

рынке труда. 

7. Создать электронную базу методических материалов и разработок в помощь 

руководителям практик и студентам по всем специальностям/профессиям. 

8. Совершенствовать систему контроля качества учебной и производственной практики – 

неотъемлемый компонент её организации и проведения. 

Организация учебной и производственной практики студентов колледжа с учетом 

современных требований 

Содержание Сроки Ответственные 

Анализ нормативно-правовой документации, изучение 

новоизменений в системе СПО при организации 

практики 

Ежеквартально Зам. директора по УПР, 

старший мастер 

Анализ отчетов руководителей практики по итогам всех 

видов практики 

Декабрь-январь 

Май-июнь 

Зам. директора по УПР, 

старший мастер 

Оформление информационного материала по учебной и 

производственной практике 

В течение года Старший мастер 

Разработка положения, локальных актов, приказов, 

договоров на организацию практической подготовки 

студентов (практика) 

Сентябрь-

октябрь 

Зам. директора по УПР, 

старший мастер 

Определение баз практики и педагогов-руководителей 

практики, реализующих программы учебной и 

производственной практики 

Сентябрь Зам. директора по УПР, 

старший мастер 

Заключение договоров о практической подготовке 

обучающихся ГАПОУ СО «АПК» с предприятиями 

(организациями) осуществляющие деятельность по 

профилю образовательной программы 

В течение года Директор, зам. директора 

по УПР 

Корректировка учебных планов и графиков организации 

учебного процесса и практики 

Август, 

сентябрь, январь 

Зам. директора по УР, 

зам. директора по УПР 

Тарификация часов практики преподавателям и мастерам 

п/о колледжа. Корректировка нагрузки преподавателей 

учебной и производственной практики 

Август Зам. директора по УР, 

зам. директора по УПР 

Составление графика учебной и производственной 

практики 

Сентябрь, январь Зам. директора по УПР, 

старший мастер 

Оформление приказов об организации практической 

подготовки обучающихся при прохождении практики 

В течение года Зам. директора по УПР, 

старший мастер 

Проведение рабочих встреч с представителями 

работодателей по вопросам учебной и производственной 

практики 

В течение 

учебного года 

Зам. директора по УПР 

Инструктажи по технике безопасности всех групп В течение года Руководители практики 

Распределение студентов на подгруппы для 

прохождения всех видов практики 

Сентябрь, январь Зам. директора по УПР 

Разработка и корректировка программ учебной и 

производственной практики в соответствии с ФГОС 

СПО и методическое сопровождение 

В течение года Зам. директора по УПР, 

методисты, руководители 

практики 

Своевременное обеспечение студентов необходимыми 

материалами по практике (требования к оформлению 

дневника практики, рекомендациями по различным 

видам практики) 

В течение года Руководители практики 

 

Проведение информационных совещаний для В течение Зам. директора по УПР 



  18   План работы ГАПОУ СО «АПК на 2023-2024 

учебный год 

 

 

преподавателей и руководителей практики по 

организации учебной и производственной практики 

учебного года 

Индивидуальная работа со студентами, имеющими 

задолженности 

В течение года Руководители практики 

 

Допуск студентов выпускных групп колледжа к 

преддипломной практике 

Апрель Руководители практики 

 

Посещение учебных занятий ПМ с целью изучения и 

контроля деятельности преподавателей по подготовке 

студентов к практической подготовке 

В течение 

учебного года 

Зам. директора по УР, 

зам. директора по УПР 

Подготовка студентов у участию в профессиональных 

конкурсах в течении года 

В течение 

учебного года 

Руководители практики 

 

Консультация по оформлению журналов по практике Сентябрь, январь Старший мастер 

 

Подведение итогов учебной и производственной 

практики по полугодиям 

Январь, июнь Зам. директора по УПР, 

старший мастер 

Сотрудничество с предприятиями и учреждениями, 

выступающими в качестве работодателей для 

выпускников колледжа.  

В течении года Директор, зам. директора 

по УПР 

 

ПЛАН РАБОТЫ ПО СОДЕЙСТВИЮ ТРУДОУСТРОЙСТВУ ВЫПУСКНИКОВ 

КОЛЛЕДЖА НА 2023-2024 УЧЕБНЫЙ ГОД 

 

    Основной целью деятельности службы является эффективное содействие 

трудоустройству выпускников ГАПОУ СО «Аткарского политехнического колледжа». 

Для реализации этой цели выполняются следующие задачи: 

 Взаимодействие с ЦОПП, центром занятости населения, органами власти и другими 

организациями по вопросам содействия занятости и трудоустройству выпускников, в том числе 

выпускников с инвалидностью и ОВЗ; 

 Сотрудничество с предприятиями и организациями, выступающими в качестве 

работодателей для обучающихся и выпускников. 

 Сбор, обобщение, анализ и предоставление обучающимся информации о состоянии и 

тенденциях рынка труда, о требованиях, предъявляемых работодателем, анализ списков 

вакансий. 

 Проведение организационных мероприятий (ярмарки вакансий, презентации организаций 

работодателей, мастер-классы) 

 Проведение анкетирования работодателей для анализа удовлетворенности качеством 

практической подготовки студентов колледжа и требований, предъявляемых к выпускникам 

колледжа для внесения предложений в корректировку программ профессиональных модулей, 

учебной и производственной практики. 

 Консультация студентов выпускных групп и выпускников об имеющихся возможностях 

по трудоустройству. 

 Поиск вариантов социального партнерства с предприятиями, организациями и 

учреждениями, заинтересованными в кадрах, и проведение мероприятий содействующих 

занятости выпускников. 

  План мероприятий по содействию занятости выпускников 

№ 

п/п 
Наименование мероприятия 

Срок 

исполнения 

Участники мероприятия 

Перечень участников 
Характеристика 

их участия 

1 

Создание ведение и обновление базы 

данных по трудоустройству 

выпускников, завершивших обучение 

по программам СПО 

В течение 

учебного 

года 

Выпускники, 

призванные в армию, 

не трудоустроенные 

Адресная помощь 

2 
Обеспечение обратной связи с 

выпускниками прошлых лет 

В течение 

учебного 

года 

Выпускники, 

призванные в армию, 

не трудоустроенные, 

Адресная помощь 
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лица с ОВЗ 

3 

Мониторинг трудоустройства 

выпускников, завершивших обучение 

по программам СПО. Сбор 

информации о выпускниках, 

находящихся в зоне риска по 

вопросам трудоустройства 

В течение 

учебного 

года 

Выпускники, 

призванные в армию, 

не трудоустроенные, 

лица с ОВЗ 

Адресная помощь 

4 

Проведение мониторинга рынка 

востребованных профессий и 

запросов Центра занятости населения 

г. Аткарска 

В течение 

учебного 

года 

Выпускники, 

призванные в армию, 

не трудоустроенные, 

лица с ОВЗ 

Адресная помощь 

5 

Сбор и предоставление информации 

выпускникам о состоянии и 

тенденциях рынка труда, о 

требованиях предъявляемых к 

соискателю рабочего места 

В течение 

учебного 

года 

Выпускники, 

призванные в армию, 

не трудоустроенные, 

лица с ОВЗ 

Адресная помощь 

6 

Укрепление и создание новых 

взаимоотношений с работодателями 

города, района и области, с целью 

информирования 

потенциальных работодателей о 

выпускниках, завершивших 

обучение по программа СПО 

(информационные письма на 

предприятия о предстоящем 

выпуске студентов). 

В течение 

учебного 

года 

Выпускники, 

призванные в армию, 

не трудоустроенные, 

лица с ОВЗ 

Адресная помощь 

7 

Взаимодействие с 

центром занятости населения, 

органами власти, общественными 

организациями и другими 

организациями, индивидуальными 

предпринимателями по 

вопросам содействия занятости 

и трудоустройству выпускников, в 

том числе выпускников с 

инвалидностью и ОВЗ 

В течение 

учебного 

года 

Выпускники, 

призванные в армию, 

не трудоустроенные, 

лица с ОВЗ 

Адресная помощь 

8 

Разработка резюме с учетом 

личностных и профессиональных 

особенностей выпускника, 

индивидуально, по обращению 

По запросу 

Выпускники, 

призванные в армию, 

не трудоустроенные, 

лица с ОВЗ 

Адресная помощь 

9 

Размещение и информирование 

о мерах содействия занятости 

выпускников при помощи сети 

Интернет и на стендах 

В течение 

учебного 

года 

Выпускники, 

призванные в армию, 

не трудоустроенные, 

лица с ОВЗ 

Адресная помощь 

10 

Сотрудничество с Центром 

занятости населения г. Аткарска на 

основе соглашения о социальном 

партнёрстве, в том числе по 

сопровождению инвалидов и лиц с 

ОВЗ по вопросам трудоустройства 

В течение 

учебного 

года 

Выпускники, 

призванные в армию, 

не трудоустроенные, 

лица с ОВЗ 

Адресная помощь 

11 

Проведение «Ярмарки вакансий» 

Центром занятости населения г. 

Аткарска 

В течение 

учебного 

года 

Выпускники, 

призванные в армию, 

не трудоустроенные, 

лица с ОВЗ 

Адресная помощь 
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ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ 

 

Цель: создание на базе колледжа механизма устойчивого развития открытой 

образовательной среды, направленной на подготовку современного мобильного, 

квалифицированного специалиста, конкурентоспособного на рынке труда.  

  

Задачи:  

1. Обеспечить участников образовательного процесса – студентов, педагогических 

работников доступом к информации, знаниям, идеям, культурным  ценностям  посредством  

использования  библиотечно-информационных ресурсов на различных носителях: бумажном 

(книжный фонд, фонд периодических изданий), коммуникативном (компьютерные сети) и иных 

носителях путем библиотечного и информационно-библиографического обслуживания согласно 

требованиям ФГОС СПО.  

2. Оказать помощь педколлективу в организации методической деятельности для 

формирования системы оценки качества, обучения студентов в условиях реализации ФГОС 

СПО.  

3. Воспитать культурное и гражданское самосознание, оказать помощь в 

социализации студентов, развитии их творческого потенциала.  

4. Формировать навыки независимого библиотечного пользователя, обучать поиску, 

отбору и критической оценке информации.  

5. Совершенствовать предоставляемые библиотекой услуги на основе внедрения 

новых  информационных  технологий  и  компьютеризации  библиотечно-информационных  

процессов,  способствовать  формированию  комфортной библиотечной среды.  

  

Направления деятельности библиотеки:  

1. Формирование фонда.  

2. Обеспечение учебного процесса необходимой литературой.  

3. Воспитательная работа библиотеки.  

4. Работа со студентами, педагогическим коллективом:  

-информационные и прочие обзоры литературы; -

литературные часы:  

- выступления на заседаниях педсовета;  

- обзоры новинок художественной, научной, учебно-методической и учебной 

литературы;  

- отчеты о работе и планировании деятельности библиотеки;  

- индивидуальная работа с педагогами;  

- обзоры публикаций периодической печати для педагогов;  

- пополнение банка педагогической информации;  

- оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, 

студентам в получении информации из библиотеки колледжа;  

- создание условий студентам, педагогам, родителям для чтения книг и 

периодических изданий.  

  

№ 

 
Направления работы Сроки 

Формирование и организация фонда 

1  Работа с фондом учебной литературы.  

Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности студентов 

учебниками в новом учебном году.  

Август - сентябрь 

2  Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом 

учебном году.  
Сентябрь 

3  Составление библиографической модели комплектования фонда учебной В течение года 
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литературой:  

-работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, 
каталогами, тематическими планами издательств, федеральным перечнем 

учебников,  
рекомендованных Министерством образования и науки РФ); -составление 

совместно с преподавателями заявки на учебники.  

-осуществление контроля выполнения сделанного заказа:  

-прием и обработка поступивших учебников;  

- проверка по накладным;  

- запись в книгу суммарного учета; - штемпелевание;  

- занесение в электронный каталог.  

4  Оформление выставки «Книжные новинки для Вас»  По мере 

поступления 

книг 

5  Списание фонда с учетом ветхости и старения учебников.    Декабрь 

6  Проведение работы по сохранности фонда (рейды по группам)  В течение года 

7  Систематический  контроль  за  своевременным возвратом 

выданных изданий  
ежеквартально 

8  Составление электронной базы данных   

«Учебники и учебные пособия»  
ноябрь 

9  Пополнение фонда электронных ресурсов.  В течение года 

10  Оформление подписки на периодические издания на I и II полугодие 2023г  Ноябрь 

Справочно-библиографическая и информационная работа 

1  Электронная каталогизация новых поступлений литературы.  По мере 

поступления 

книг 

2  Электронная каталогизация учебников по авторам, предметам, специальностям.  Сентябрь-декабрь 

3  Информирование преподавателей о новой учебной и методической литературе, 

периодических изданиях.  

В течение года 

 

4  Использование услуг Интернет в обслуживании пользователей.  В течение года 

5  Проведение библиотечно-библиографических занятий для студентов с 

применением новых информационных технологий.  
В течение года 

6  Урок безопасности "Безопасный интернет. Кибербезопасность и «кибер-

гигиена» в информационно-- телекоммуникационных сетях, приуроченный ко 

Дню Интернета  

Октябрь 

7 Проведение онлайн Уроки -Разговоры  о Важном  еженедельно 

Массовая работа 

1  Выставка творческих рисунков» к 350- летию со дня рождения Петра I.  Сентябрь 

2  Книжная выставка ко Дню знаний «Моя профессия»  Сентябрь 

3  Классный час «Овеянный славою флаг наш и герб»  Сентябрь 

4  Информация на стенде:  

3.09. День воинской славы — День окончания Второй мировой войны. День 
солидарности с терроризмом.  

13.09.100-летие Зои Космодемьянской  
Сентябрь 

  

5  Организация  выставок  художественной  литературы, приуроченных 

ко дню рождения писателей и поэтов (по ежемесячным планам).  
В течение года 

6  

  

  

Информация на стенде:  

1.10.  Международный день музыки.  

25.10-Международный день школьных библиотек  

Октябрь 

7  Поэтическая выставка-«Поэзия лекарство для души»  Октябрь 
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8 Книжная экскурсия «Мы едины во всем Мире» к Дню народного единства  Ноябрь 

9 «Святая должность на земле » - образ матери в художественной литературе - 

выставка ко Дню матери.  
Ноябрь 

10 Видео обзор «Новые книги -для веселого досуга»  Ноябрь 

11 Книжная выставка-«Не отрицай очевидного, выставка касается каждого»  Декабрь 

12 Литературно-игровая программа «Здравствуй -гостья зима»  Декабрь 

13  Викторина «Конституция правовой фундамент государства»  Декабрь 

14 Презентация творческих  работ читателей библиотеки «Мы рисуем Новый год»  Декабрь 

15 Познавательный час «Татьянин день» история и современность  Январь 

16 День воинской славы России: снятие блокады Ленинграда (1944) – информация 

на стенде.  
Январь 

17 Литературный вечер-«Звезда по имени Высоцкий» к 85-летию со Дня рождения 

поэта, актера В.С.Высоцкого  
Январь 

18 Информационный стенд:  

2.02 80 лет со дня победы Вооруженных сил СССР над армией гитлеровской 

Германии в 1943 году в Сталинградской битве  

8.02 День российской науки  

15.02 День памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами 
Отечества  

21.02 Международный день родного языка  

Февраль 

19 Информационный стенд:  

2.02 80 лет со дня победы Вооруженных сил СССР над армией гитлеровской 

Германии в 1943 году в Сталинградской битве  

8.02 День российской науки  

15.02 День памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами 
Отечества  

21.02 Международный день родного языка  

Февраль 

20 23.02 День защитника Отечества   

21 Сказочные уроки К.Д.Ушинского, посвященные 200-летию со дня рождения  Март 

22 «Здоровый образ жизни» - тематический обзор книг и периодических изданий 

по профилактике курения, алкоголизма и наркомании.  
Март 

23 Выставка-комплимент «про любовь, весну и красоту»  Март 

24 Книжная выставка «Россия. Крым. История»  Март 

25 Интеллектуальная игра «Голубая планета в руках человека Всемирный день 

Земли.  
Апрель 

26 День памяти о геноциде советского народа нацистами и их пособниками в годы 

Великой Отечественной войны.  
Апрель 

27 Книжная выставка «Прищур зла в прицеле»–противодействие терроризма и 

экстремизма информация на стенде.  
Апрель 

28 «Звездный путь» - выставка-викторина к Всемирному дню космонавтики.  Апрель 

29 Поэтический час: «200 лет со Дня рождения А.Н.Островского»  Апрель 

30 Посещение краеведческого музея г.Мичуринска в рамках международного дня 

памятников и исторических мест  
Апрель 

31 Книжно-иллюстративная выставка ретро открыток «Мир. Труд. Май»  Май 

32 Час воинской славы «Мы мир храним, пока мы помним о войне»  Май 

33 Информационный час:   

«Некурящее поколение: мы за жизнь без табачного дыма»  
Май 

34 Выставка-путешествие «От знаков, к буквам, от бересты- к страницам»к дню 

славянской письменности и культуры  
Май 

35 Интеллектуальный марафон-«Книга, лето, дружба»  Июнь 

36 Книжная выставка «История России в книгах» ко дню России  Июнь 
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37 Выставка книг «Есть у войны, печальный день начальный»  Июнь 

Содержание и организация работы с читателями 

1 Изучение читательских интересов.  Сентябрь-октябрь 

2 Проведение анкетирования, тестирования на темы: «Как я провожу свободное 

время», «Кто владеет информацией, тот владеет миром».  

 

В течение года 

3 Обслуживание читателей на абонементе: студентов, педагогов, персонала 

колледжа, родителей.  
В течение года 

4 Осуществление записи поступивших студентов  Сентябрь 

5 Рекомендательные беседы:  

 «Права и обязанности пользователей библиотеки».  
Сентябрь 

6 Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях и 

журналах, поступивших в библиотеку.  
Сентябрь 

7 Проведение фотоконкурса «Мой портрет с любимой книгой» 

(объявление, план и программа конкурса).  
В течение года 

8 Перерегистрация читателей.    1 раз в семестр 

9 Уроки библиотечной грамотности (согласно плану).  1 раз в квартал 

10 Выставка периодических изданий по профессиям.    2 раза в год 

11 Выставка  новинок.  По мере 

поступления 

12 Проведение библиотечных мероприятий, согласно календарному плану 

воспитательной работы на 2023/2024 года  
В течение года 

13 Принятие учебников у выпускных групп.  Июнь 

14 Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников. 

Доведение результатов просмотра до сведения кураторов и мастеров п/о.  
1 раз в семестр 

 Повышение квалификации   

1 Участие в семинарах, вебинараx . По плану 

2 Самообразование: изучение профессиональных изданий, методических 

материалов, документов профессиональной направленности.  
В течение года 

  

ПЛАН РАБОТЫ ВНЕБЮДЖЕТНОГО ОТДЕЛА 
 

№ Мероприятия Сроки Ответственные 

1. Организация и разработка маркетинговых и рекламных мероприятий 

по продвижению платных услуг колледжа 

в течение 

года 

Сергеева И.В. 

Егорова М.И. 

2. Оперативное обновление информации о платных  услугах  в течение 

года 

Сергеева И.В. 

Егорова М.И. 

3. Обеспечение рекламно-информационными материалами оказания 

платных услуг 

 

в течение 

года 

Сергеева И.В. 

Егорова М.И. 

4. Участие и реализация национальных проектов, подготовка 

соответствующих профессиональных кадров, их переподготовка и 

повышение квалификации. 

в течение 

года 

Сергеева И.В. 

Егорова М.И. 

5. Оформление договоров на оказание платных услуг и сопровождение 

их выполнения 

в течение 

года 

Егорова М.И. 

6. Подготовка отчётной финансовой документации по 

предоставленным услугам в установленные сроки 

ежемесячно Егорова М.И. 

7. Обновление базы документов, регламентирующей предоставление 

платных услуг,  регламентирующей предоставление платных услуг 

ноябрь Егорова М.И. 

8. Ведение сметной документации, подготовка и регулярная 

корректировка калькуляции стоимости платных услуг по 

направлениям приносящей доход деятельности 

в течение 

года 

Егорова М.И. 

9. Мониторинг цен  на рынке платных  услуг региона в течение 

года 

Егорова М.И. 

10. Мониторинг нормативных правовых актов Российской Федерации и в течение Сергеева И.В. 
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состояния регионального рынка  услуг года Егорова М.И. 

11.  Выполнение работы по составлению периодической статистической 

отчетности и единовременных отчетов организации по формам и в 

сроки, установленные официальными органами 

в течение 

года 

Егорова М.И. 

12. Обеспечение развития различных форм внебюджетного 

финансирования через развитие социального партнерства с 

физическими и юридическими лицами 

в течение 

года 

Сергеева И.В. 

Егорова М.И. 

13. Участие в торгах, аукционах и тендеров на обучение в течение 

    года 

Сергеева И.В. 

Егорова М.И. 
 

 

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ОХРАНЕ ТРУДА И КОМПЛЕКСНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 

                                                             
№ Мероприятия Сроки  Ответственные 

1. Работа с нормативными документами по охране труда 

1.1. Распределение функциональных обязанностей по 

ОТ между членами администрации 
сентябрь Директор 

1.2. Обсуждение и утверждение плана работы по ОТ и 

обеспечению безопасности жизнедеятельности на 

2023-2024 учебный год 

сентябрь 
Администрация 

Профком колледжа 

1.3. Утверждение графика контроля за состоянием 

охраны труда сентябрь 

Администрация, 

специалист по ОТ 

Профком колледжа 

1.4. Разработка и утверждение плана мероприятий по 

пожарной безопасности 
сентябрь 

Администрация, 

специалист по ОТ 

зам.директора по 

АХР 

1.5. Разработка и утверждение плана мероприятий по 

предупреждению ДДТТ и соблюдению ПДД сентябрь 

Администрация, 

Специалист по ОТ 

Профком колледжа 

1.6. Разработка и утверждение плана мероприятий по 

организации ГО и действиям ЧС сентябрь 

Администрация, 

Специалист по ОТ 

Преподаватель ОБЖ 

1.7. Издание приказа о назначении ответственных лиц 

за пожарную и электробезопасность 
сентябрь 

Администрация 

Специалист по ОТ 

1.8. Издание приказа и режиме работы колледжа 
сентябрь 

Администрация 

Специалист по ОТ 

1.9. Обновление планов эвакуации, документации, 

инструкций по ОТ 
По мере 

необходимости 

Специалист по ОТ 

Руководители 

подразделений 

1.10 Выполнение мероприятий по устранению 

недостатков по предписаниям органов надзора По мере 

необходимости 

Директор, 

Зам. директора по АХР, 

руководители 

подразделений 

2. Стимулирование работы по совершенствованию условий охраны труда 

2.1. Обеспечение работников спецодеждой и другими 

средствами индивидуальной защиты в 

соответствии с действующими типовыми нормами 

По мере 

необходимости 

Зам.директора по АХР, 

руководители 

подразделений 

2.2. Обеспечение и контроль за прохождением 

работниками ежегодных медицинских осмотров сентябрь 

Специалист по ОТ 

Руководители 

подразделений 

3. Безопасность режима обучения 

3.1. Утверждение календарного учебного плана-

графика работы колледжа на текущий год с учетом 

санитарно-гигиенических норм и требований к 

организации учебного процесса 

август Директор 

3.2. Составление расписания учебных занятий с учетом 

санитарно-гигиенических норм и правил сентябрь 

Зам. директора по УР 

Руководители 

подразделений 

3.3. Составление расписания кружков, спортивных 

секций, специальных медицинских групп по 
сентябрь 

Зам. директора по УР 

Зам. директора по ВР 
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здоровью в соответствии с санитарно-

гигиеническими нормами и правилами 

3.4. Совершенствование форм организации 

физического воспитания: уроки и дни здоровья и 

спорта, физкультминутки, спортивные 

соревнования, культурно-массовые мероприятия и 

т.д. 

В течение года 

Зам. директора по ВР 

Руководители 

подразделений 

    

3.5. Организация горячего питания обучающихся 

сентябрь 

Ответственные за 

питание, руководители 

подразделений 

3.6. Организация  контроля за соблюдением санитарно-

гигиенических норм правил и качеством 

приготовления пищи в столовой 

В течение года 

Ответственные за 

питание, руководители 

подразделений 

3.7. Организация расследования и учет несчастных 

случаев с работниками и обучающимися с 

составлением актов 

В течение года 

По необходимости 

Директор, 

Специалист по ОТ 

3.8. Пропаганда вопросов ОТ: 

- наглядная агитация 

- пропаганда технических знаний в области ОТ; 

-демонстрация научно-популярных, учебных      

видеофильмов; 

- проведение лекций, докладов, бесед; 

- информация об издании новых книг, плакатов, 

нормативно-правовых актов; 

- использование периодической печати для 

расширения знаний по вопросам ОТ; 

- наличие уголков по ОТ в кабинетах повышенной 

опасности  

В течение года 

Ответственный по ОТ 

Руководители 

подразделений 

4. Организация обучения и проведение инструктажей по ОТ 

Работа с членами трудового коллектива 

4.1. Проведение вводного инструктажа по охране труда 

с вновь принятыми работниками с регистрацией в 

журнале установленной формы 

По мере 

необходимости 
Специалист по ОТ 

4.2. Проведение первичного инструктажа, повторного 

инструктажа на рабочем месте по охране труда с 

работниками  с регистрацией в журнале 

установленной формы 

Сентябрь 

январь 

Зам. директора по АХР 

Специалист по ОТ 

4.3. Проведение инструктажа по пожарной и 

электробезопасности с работниками с 

регистрацией в журнале установленной формы 

1 раз в полугодие Зам. директора по АХР 

4.4. Проведение обучения работников по вопросам 

охраны труда с составлением протокола 

1 раз в три года 

Директор, 

Специалист по ОТ 

Зам. директора по АХР 

Руководители 

подразделений 

4.5 Проведение обучения работников, связанных с 

электроустановками по ПУЭУ до 1000 В, с 

фиксацией в специальном журнале 

1 раз в три года 

Директор, 

Специалист по ОТ 

Зам. директора по АХР 

4.6 Практическая отработка действий в случае 

возникновения пожара, ЧС 

4 раза в год по 

графику 

Зам. директора по АХР 

Специалист по ОТ 

5. Работа с обучающимися 

5.1 Проведение обучения обучающихся по основам 

безопасности жизнедеятельности в соответствии с 

учебным планом колледжа 

В течение года 
Преподаватель ОБЖ 

Зам. директора по УР 

5.2 Проведение вводного инструктажа с 

обучающимися в начале учебного года с 

регистрацией в журнале установленной формы 

Сентябрь 
Классные руководители 

Зам. директора по ВР 

5.3 Проведение инструктажа с обучающимися по 

охране труда при организации общественно-

полезного производительного труда 
В течение года 

Классные руководители 

Зам. директора по ВР 

Руководители 

подразделений 
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5.4 Проведение обучающимися внеплановых 

инструктажей по вопросам состояния травматизма 
В течение года по 

мере 

необходимости 

Классные руководители 

Зам. директора по ВР 

Руководители 

подразделений 

5.5 Организация контроля за ведением журналов по ТБ 

2 раза в год 

Директор 

Руководители 

подразделений 

6. Работа с родителями 

6.1 Проведение профилактических работ с родителями 

в рамках педагогического всеобуча по вопросам 

обеспечения безопасности жизнедеятельности: 

-предупреждение дорожно-транспортного 

травматизма; 

-правила безопасного поведения в колледже; 

-предупреждение детского травматизма 

 
Зам. директора по ВР 

 

 

ПЛАН АДМИНИСТРАТИВНО- ХОЗЯЙСТВЕННОЙ РАБОТЫ 

 
Раздел 1. Взаимодействие заместителя директора по АХР с другими структурными 

подразделениями колледжа 

Вид деятельности 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

1. Организация осмотров готовности учебных кабинетов, помещений, зданий и территории колледжа 

К новому учебному году август 
директор,  

заместитель директора по АХР 

К работе в осенне-зимний период октябрь, январь 
директор,  

заместитель директора по АХР 

К новогодним праздникам декабрь 
директор,  

заместитель директора по АХР 

2. Сбор заявок для составления плана работы 

Текущий ремонт в учебном году в течение года заместитель директора по АХР 

Развитие материально-технической базы в течение года 
директор,  

заместитель директора по АХР 

3. Организационная работа 

Новогоднее оформление декабрь 
заместитель директора по АХР, 

заместитель директора по ВР 

Организация и контроль дежурства технического 

персонала во время новогодних праздников и зимних 

каникул 

декабрь-январь 
директор,  

заместитель директора по АХР 

Организация весенних и осенних субботников для 

уборки территории 
2 раза в год 

заместитель директора по АХР, 

заместитель директора по ВР 

Раздел 2. Административно-хозяйственная и финансово-экономическая деятельность 

заместителя директора по АХР 

Вид деятельности 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

Ознакомление со списком организаций-подрядчиков в 

соответствии с видами работ и услуг, 

предусмотренных ПФХД 

в течение года 
директор,  

заместитель директора по АХР 

Заключение договоров с подрядными организациями 

на выполнение работ, оказание услуг 

по мере 

финансирован

ия 

директор,  

заместитель директора по АХР 

Организация работы по списанию основных средств, 

материально-хозяйственных запасов и т.д. 
1 раз в квартал заместитель директора по АХР 
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Отслеживание динамики изменения материально-

технической базы образовательного и управленческого 

процесса 

1 раз в квартал 
директор,  

заместитель директора по АХР 

Организация приобретения мебели, спортивного 

инвентаря, инструментов, канцелярских и 

хозяйственных товаров и др. 

по мере 

финансирован

ия 

заместитель директора по АХР 

Участие в проведении инвентаризации материальных 

ценностей основных средств 
1 раз в год 

заместитель директора по АХР, 

бухгалтерия 

Постановка материальных ценностей на учет 

по мере 

поступления 

материальных 

ценностей 

заместитель директора по АХР, 

бухгалтерия 

 

 

Раздел 3. Работа с сотрудниками подразделения 

Вид деятельности 
Срок 

исполнения 
Ответственный 

Выполнение предписаний контрольно-надзорных 

органов 

по мере 

необходимости 
заместитель директора по АХР 

Соблюдение санитарно-гигиенических требований  в течение года заместитель директора по АХР 

Соблюдение санитарно-гигиенических требований в 

период карантина 

по мере 

необходимости 
заместитель директора по АХР 

Соблюдение требований пожарной и 

антитеррористической безопасности 
1 раз в квартал заместитель директора по АХР 

Организация и контроль работы технического 

персонала 
ежедневно заместитель директора по АХР 

Обеспечение технического персонала хозяйственным 

инвентарем, моющими и чистящими средствами, 

средствами индивидуальной защиты 

1 раз в квартал 

и  

по мере 

необходимости 

заместитель директора по АХР 

Маркировка хозяйственного инвентаря 2 раза в год заместитель директора по АХР 

Проведение инструктажа по технике безопасности и 

охране труда на рабочем месте 
май, август 

заместитель директора по АХР, 

специалист по охране труда 

Проведение инструктажа с сотрудниками по пожарной 

и антитеррористической безопасности 
1 раз в квартал 

заместитель директора по АХР, 

специалист по охране труда 

 

ПЛАН РАБОТЫ ОБЩЕЖИТИЯ ГАПОУ СО «АПК» 

 

№  

п/п 
Мероприятия       Срок исполнения Ответственный 

1. Ведение документации 

1.1 Подготовка документации по заселению студентов август комендант 

1.2 Заселение студентов в общежитие 
август-сентябрь ипо 

мере заселения 
комендант 

1.3 Составление договоров найма на проживание сентябрь комендант 

1.4 
Обновление базы данных по проживающим в 

общежитии 

сентябрь и по мере 

заселения 
комендант 

1.5 
Ознакомление первокурсников с правилами 

внутреннего распорядка 
сентябрь 

комендант, 

воспитатель 

1.6 Прописка студентов 
сентябрь и по мере 

заселения 
комендант 

1.7 Составление списка проживающих студентов сентябрь комендант 

1.8 Контроль за ведением журнала уборок помещений раз в неделю комендант 

1.9 
Контроль за проведением генеральной уборки в 

общежитии 

последний четверг 

каждого месяца 
комендант 
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1.10 
Контроль за температурным режимом в 

отопительный сезон 

ежедневно в течение 

отопительного сезона 
комендант 

1.11 
Передача показаний приборов учета (вода, 

электроэнергия, отопление) 
один раз в месяц комендант 

1.12 Ведение журналов передача дежурств постоянно 
дежурные по 

общежитию, ЧОП 

1.13 Ведение журналов посещений в общежитии постоянно 
ЧОП по графику 

работы 

1.14 
Составление графика дежурств работников 

общежития 
раз в месяц комендант 

2. Ремонт и благоустройство 

2.1 
Контроль за состоянием трубопроводов (система 

водоснабжения и отопления) 
постоянно комендант 

2.2 
Контроль за осветительными приборами (как 

внутри общежития, так и на территории) 
постоянно комендант 

2.3 
Выполнение работ по заявкам студентов и 

обслуживающего персонала 
ежедневно комендант 

2.4 Ремонт мебели, сантехники и другого инвентаря 
по мере 

необходимости 

рабочие по 

обслуживанию и 

текущему ремонту 

зданий и 

сооружений 

2.5 Проведение генеральной уборки в общежитии 

раз в месяц 

(последний четверг 

каждого месяца) 

комендант 

2.6 
Контроль за рациональным использованием 

электроэнергии, водоснабжения и отопления 
постоянно комендант 

2.7 
Подготовка общежития к новому учебному году и 

отопительному сезону 
апрель-август комендант 

2.8 
Проведение ремонта комнат силами учащихся, 

проживающих в общежитии 
май-июнь 

комендант, 

воспитатель 

2.9. 
Благоустройство и уборка прилегающей  

территории 
постоянно 

комендант, 

воспитатель 

2.10 
Проведение ремонтных работ в каникулярное 

время 
июль-август 

рабочие по 

обслуживанию и 

текущему ремонту 

зданий и 

сооружений 

3. Общие вопросы 

3.1 
Ознакомление первокурсников с правилами 

внутреннего распорядка 
сентябрь 

комендант, 

воспитатель 

3.2 
Проведение собрания со студентами по вопросу 

утверждения Совета общежития 
сентябрь 

комендант, 

воспитатель 

3.3 Проведение собраний с работниками общежития 
по мере 

необходимости 
комендант 

3.4 
Проведение собраний со студентами в общежитии 

с обсуждением быта и других вопросов 

один раз в месяц и по 

мере необходимости 

комендант, 

воспитатель 

3.5 Проверка санитарного состояния комнат ежедневно 
комендант, 

воспитатель 

3.6 
Обход комнат с целью проверки состояния мебели 

и постельных принадлежностей 
один раз в неделю комендант 

3.7 Выпуск и ведение экрана чистоты ежедневно воспитатель 

3.8 Выпуск стенгазеты, заметок по вопросам быта 
один раз в месяцпо 

мере необходимости 
воспитатель 

3.9 

Проведение практических занятий по 

пожарной безопасности и антитеррористической 

защищенности со студентами и персоналом 

один раз в квартал 

преподаватель 

ОБЖ, воспитатель, 

комендант 

3.10 

Проведение инструктажа по технике безопасности, 

антитеррористической защищенности, по 

пожарной безопасности 

один раз в квартал 
комендант, 

воспитатель 

3.11 Соблюдение пропускного режима постоянно ЧОП, дежурные по 
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общежитию 

3.12 
Проведение бесед с преподавателями и родителями 

по поводу проживания студентов 
регулярно 

комендант, 

воспитатель 

3.13 
Контроль за выполнением всех вышеуказанных 

мероприятий 
постоянно комендант 

 

 

 


